
海南省财政厅文件

琼财采〔2014〕2157号

海南省财政厅关于执行政府购买

公务机票有关事项的通知

省直各预算单位、省国库支付局、各市县财政局、洋浦财政局、先行试验区财政局：

为了规范公务机票的购买行为，强化公务出行厉行节约的意识，贯彻执行《财政部 中国民用航空局关于加强公务机票购买管理有关事项的通知》（财库〔2014〕33号，附件1）和《财政部 中国民用航空局关于加强公务机票购买管理有关事项的补充通知》（财库〔2014〕180号，附件2）的规定，现将公务机票购买管理改革的政策要求以及我省相关工作安排通知如下：

公务机票购买管理改革的政策要求

（一）基本原则。通过建立新的公务机票购买机制，将政府采购机票的价格在“随行就市”的基础上实行“折上折”，建立起从公务机票的购买、结算、报销的严格管理制度，降低政府行政成本，落实支持国内航空公司发展的采购政策。

（二）实行公务机票“双折扣”优惠。公务人员可以根据公务行程安排和机票的市场价格情况，自行选择航空公司航班，航空公司在市场折扣票价的基础上再给予公务机票二次折扣的优惠。公务机票“双折扣”后的价格将在政府采购机票管理网站（www.gpticket.org）上发布，二次优惠率为全国范围内统一折扣，今后由财政部和民航局根据执行情况定期调整。

（三）购买公务机票三种渠道
1. 在政府采购机票管理网站（www.gpticket.org）上使用公务卡购票。出行公务人员在网站上直接购票的，应当事先在网站进行用户注册，需要保证持有的公务卡必须开通且在有效期内，使用公务卡进行网上支付，完成订票。机票行程单可自行在机场相应航空公司柜台打印，作为报销凭证。

2. 选择各航空公司直销机构或具备公务机票销售资质的代理机构电话购票。各航空公司直销机构和具备公务机票销售资质的代理机构由民航局认定，在政府采购机票管理网站上公示名称和联系方式。出行公务人员可根据网站上公布的本地直销机构和代理机构的联系方式电话订票，可使用公务卡刷卡购票或者用银行转账方式购票。

3. 购买市场低价机票。公务出行人员可以购买市场上前两种渠道以外的国内航空公司低价机票，但该票价应当低于政府采购机票管理网站公布的同一时刻同一航班、同等舱位的机票价格。购票时应当保留从政府采购机票管理网站上下载的出行日期机票市场价格截图，一并作为报销证明材料。

（四）严格公务机票报销管理

1. 通过前两种渠道购买公务机票的，客票行程单上自动生成政府采购机票查验号码，报销时财务人员可据此号码在政府采购机票管理网站上查询验证行程单是否真实有效，建立购票信息、机票凭证和查验信息一致性的核对机制。

2. 通过第三种渠道购买市场低价票的，购票人应当保留同一购票时点网上购买市场低价机票的截图，以及在政府采购机票管理网站截取的同时刻同航班、同等舱位价格截图等材料，以截图作为报销凭证的附件。

3. 因公出国公务机票应通过上述三种渠道购买，若确需购买非国内航空公司航班机票的，应当以相关有效票据作为报销凭证，并附经单位管理外事事务的部门和财务部门出具审核意见的审批表（审核表样式见附件1）。

二、我省开展公务机票购买管理的工作安排

（一）省直预算单位按全国统一部署于2015年1月1日开始执行公务机票购买政策，购买和报销手续均按照公务机票购买管理改革的政策要求施行。同时，《海南省财政厅关于省直各行政事业单位和社会团体因公出国国际机票定点采购有关事项的通知》（琼财采〔2013〕2262号）不再执行。

市县级单位于2015年年底前全部完成公务机票购买管理改革，市县财政局工作安排如下：

1. 做好预算单位信息的报送工作。按照《关于报送预算单位信息 做好政府采购公务机票工作的通知》（琼财采〔2014〕1279号）要求，还未报送预算单位信息的市县财政局在2014年12月20日前完成报送；完成初次信息报送以后，预算单位信息发生变动的，市县财政局可将修改信息直接报送给中国民用航空局清算中心，联系电话：010-84669056。

2. 做好政策宣传培训工作。市县财政局要积极宣传公务机票购买管理改革的相关政策，对改革过程中的疑问予以解答，确保在2015年年底前我省公务员全部按照公务机票购买管理政策购买公务机票。

附件：1. 财政部、中国民用航空局关于加强公务机票购买

管理有关事项的通知（财库〔2014〕33号）

2. 财政部、中国民用航空局关于加强公务机票购买

管理有关事项的补充通知（财库〔2014〕180号）

海南省财政厅
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