海南省财政国库支付局文件
琼库支业〔2013〕125号
海南省财政国库支付局
转发中共海南省委办公厅、海南省人民政府办公厅印发《关于公款报销接待费用的
若干规定》的通知
各市县（区）会计管理中心（财政国库支付局）：
     中共海南省委办公厅、海南省人民政府办公厅于9月22日印发了《关于公款报销接待费用的若干规定》，现转发给你们，请遵照执行。
    附件:《关于公款报销接待费用的若干规定》
                   海南省财政国库支付局
                         2013年9月27日
附件：
关于公款报销接待费用的若干规定

第一条　为贯彻落实中央八项规定和省委省政府二十条规定，进一步规范接待费用报销行为，厉行节约，制止奢侈浪费，依据有关法律法规，结合本省实际，制定本规定。
第二条　本规定所称接待费用是指接待用餐费、住宿费和交通费。
全省各级党的机关、人大机关、行政机关、政协机关、审判机关、检察机关、民主党派、人民团体和事业单位公款报销接待费用，适用本规定。
对接待外宾及宗教界人士等另有规定的，从其规定。
第三条　公款报销接待费用坚持客观真实、合理合规、从严从俭、公开透明、接受监督的原则，执行国家和本省规定的有关标准。
第四条　各单位应当在预算中单独列示接待费用，严格控制接待支出预算，确保接待费用只减不增。
第五条　各单位应当建立公款报销接待费用审批制度，先审批、后接待。接待单位应当根据被接待单位来函或来电等，如实填写公款报销接待费用审批单，写明接待事由、时间、接待对象单位、姓名、级别、联系人电话、接待陪餐人员、行程安排及用餐、住宿标准和接待用车安排计划等内容，由单位主管领导审批。
第六条　公款报销接待费用应当执行公务卡强制结算目录规定。
公款接待住宿应当安排在财政部门确定的会议和出差定点饭店；公款接待租车由各单位自行定点租用。
第七条　严格公款报销接待费用财务审核，公款报销接待费用应当附被接待单位来函或来电记录、公款报销接待费用审批单和发票。报销凭据应当由经办人、证明人签名和主管财务领导审批。
第八条　公款报销接待费用实行一事一结算制度，各单位应当在公务活动结束后7个工作日内，办结当次报销手续。
第九条　各单位财务部门应当严格把关，对不符合规定的接待费用一律不予受理。各级会计管理经办机构应当严格审核，对不符合规定的接待费用一律不予报销。
第十条　各单位应当加强公款报销接待费用管理，严禁违反规定公款报销接待费用。
（一）不准用公款支付应由个人负担的接待费用。
（二）不准向下属单位或有业务关系的单位摊派接待费用。
（三）不准将领导干部私人的接待费用转嫁给下属单位及其相关人员用公款报销。
（四）不准通过虚拟会议通知、虚造会议预算等方式，列支、转移、隐匿接待费用。
（五）不准以总结会、表彰会、研讨会、座谈会、招商会等名义，变相公款报销接待费用。
（六）不准借会议、培训、招商、参展、考察等名义变相旅游，并用公款报销接待费用。
（七）不准拆分或合并结算公款报销接待费用。
（八）不准超范围、超标准、超预算开支接待费用。
（九）不准以误餐费、夜餐费等名义公款报销接待费用。
（十）不准用虚假发票等其他违规方式公款报销接待费用。
第十一条　各单位应当按季通过本单位公告栏、内部网站等平台公示公款报销接待费用情况，接受干部职工监督。公示内容包括公款接待的批次、单位、人数、经费总额等，每次公示时间不得少于7天。
第十二条　审计部门应当加强对公款报销接待费用的年度审计，并将审计结果按规定程序和方式进行公开。
第十三条　对违反本规定的单位和个人，依照有关规定追究单位和直接负责的主管人员及其他直接责任人的责任。
第十四条　本规定由省财政厅负责解释。
第十五条　本规定自发布之日起施行。此前我省发布的相关规定，与本规定不一致的，以本规定为准。

                      海南省财政国库支付局  

                       2013年9月27日印发
