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关于做好2013-2014学年度第二学期部分课程期末考试工作的通知
各相关教学单位、学生班级：

根据学校教学和实习工作安排，2013-2014学年第二学期部分课程期末考试工作即将开始，为做好期末复习、命题、考试、成绩评定、成绩分析和报送工作，请各院、部（系）严格按照我校考务工作要求（详见附件），精心组织、明确职责、加强管理，确保各项工作顺利进行。
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海南医学院教务部
2014年5月7日

附件
2013-2014学年第二学期期末考试说明
一、 考试时间：

10级口腔，11级护理、康复、检验、应用心理等实习班级考试课程和部分申请提前考试课程考核由教务部统一安排将于5月16日开始，具体安排见附表一。
相关实习班级考查课程由教研室自行安排，须在学生实习前结束。
二、考试资格审查：
平时成绩不及格者不得参加相应课程的期末考试。各教学单位在课程考试前1周将学生平时成绩录入青果系统，同时填写《考试资格审查表》（附表二）把不具备考试资格的学生情况报送考务科。

三、考试命题：
1.考试课程命题前，教研室要设立课程考试命题小组，指定命题负责人根据授课计划制定命题方案（双向细目表），在经二级学院审核后于在课程考试前1周由教学秘书统一报送考务科。
2.各教学单位于课程考试前5天将五套试题派命题人送交考务科，教务部在随机抽取试卷后将约请命题老师到考务科校对试卷。
四、考试注意事项：

1.巡视员、监考员于考试前半小时到教务部签到，领取考务用品及试卷。考务人员须在开考前20分钟到达考场。

2.主监考员在考试前宣读考场纪律，辅监考员负责清场工作。如在考试过程中发现学生违纪、作弊情况的要及时通报巡视员做进一步处理。

3.开考15分钟后不再准许迟到考生进入考场考试，开考30分钟后才准许考生交卷离场；离考试结束有10分钟时，监考员应提醒学生剩余时间。
五、成绩报送：

1.必修课考查课程和考试课程录分工作完成时间为学生课程考试结束后7个工作日内。

2.各学院教学秘书应在下学期开学后一周内将各学院纸质成绩册和考试结果分析报告一式两份按课程、年级、班级分类整理、汇总后交教务部考务科。

3.纸质成绩和考试结果分析报告应有授课教师、教研室主任和学院主管教学副院长签名确认并加盖教研室和学院章。综合成绩不合格应用红笔标明；考试课程必须附有成绩分析；纸质成绩分数不得涂改。

六、其它

1.因故不能参加期末课程考试的学生必须在考前2天向考务科提交缓考申请并附相关证明。

2.学生可凭校园一卡通或学生证、身份证参加考试，无证件者不得参加考试。
3.考试相关信息、附件（表）可在教务部考试网址查看或下载，http://www.hainmc.edu.cn/webapps/jwb/ksgl/
如有疑问请及时与教务部考务科联系，电话：31350919，联系人：王老师。
附表：1.2013-2014学年第二学期部分课程期末考试安排表
2.海南医学院学生期末考试资格审查表
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